SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PHUC THINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:37/KH-THPT PT Ha Noi, ngay 28 thing 12 ném 2025
KE HOACH

Kiém ké tai san cong tai treong THPT Phiic Thinh nim 2025

Thuc hién Ké hoach s6 5093/KH-SGDDT ngay 03/12/2025 cta So Gido duc
va Bao tao vé viéc kiém ké t3i san cong tai co quan, t6 chirc, don vi, tai san két cAu ha
tang do nha nudc dau tu thude pham vi quén ly ctia S& Gido duc va Pao tao; Cong vén
50 5418/SGDDT-KHTC ngay 19/12/2025 ctia S¢ Gido duc va Dao tao vé viée
tong kiém ké tai san cong tai co quan, to chirc, don vi.

Truong THPT Phuc Thinh x8y dung Ké hoach kiém ké tai san, CSVC va
trang thiét bi cudi nim 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém k&, théng ké s6 lugng, danh gia hién trang tai san, CSVC, trang thiét
bi nim hoc dé phuc vu day hoc va £140 duc trong nha truong.

- Lam cin ctr & x4y dung ké hoach quan ly, str dung tai san, CSVC, trang
thiét bi hoic thanh ly trong hoc ky II.

- Lam cin cr dé nha truong tién hanh sira chita, mua sim, bd sung CSVC va
thiét bi dé phuc vu cbng tac day hoc trong hoc ky II.

2. Yéu ciu

- Céc bd phén, c4 nhan dugc phan cong kiém ké phai thuc hién dam béo
khach quan, nghiém tdc, chinh xéc, trung thuc va danh gia dung thye té hién trang
cla tai san, CSVC, trang thiét bi tinh dén thoi diém kiém ké; thyuc hién theo ding
cac quy dinh ctia phap luat va ding thoi han.

- Cudi dot kiém ké phai 1ap bién ban, ky x4c nhén va ndp vé Thu ky Ban
kiém ké theo thoi gian va hinh thtc d quy dinh.

Il. THANH PHAN, POI TUQNG KIEM KE

1. Thanh phan: Theo Quyét dinh thanh 1ap T Kiém ké tai san, CSVC, trang
thiét bi (c6 QP kém theo).

2. Poi tu’O'ng dwoe kiém ké: Tai san, CSVC, trang thiét bi ctia nha truong
tinh dén cudi nam 2025.

a) Tai san cd dinh hivu hinh

- Loai 1: Nha, gém: Nha lam viéc, nha kho, nha hdi truong, phong hoc, nha
da nang...
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- Loai 2: Vét kién trﬁc, gom: Kho chira, bé chira, san choi, sin choi thé thao,
ke, cong, tudng rao..

- Loai 3: May méc, thiét bi vin phong, gdom: May vi tinh dé ban; may in cac
loai; may chiéu cac loai; may fax; may photocopy; thlet bi loc nudce cac loai; ti vi,
may anh...; thiét bi 4m thanh cac loai; dién thoai cb dinh; tu lanh; may didu hoa
khong khi; may bom nudc; két sit cac loai; bd ban ghé ngdi 1am viéc; bd ban ghé
tlep khach; bo ban ghe phong hop, héi trudng, 16p hoc; t0, gia ké dung tai ligu
hodc trung bay hién vat.

- Loai 5: Tai san ¢ dinh hiru hinh khéc (néu c6).
b) Tai san co dinh vé hinh
- Loai 1: Quyén st dung dat.

- Loai 2: Phan mém tng dung (Phdn mém ké toan, KDCL, Thu vién, Thiét
bi..). |

- Loai 3: Tai san ¢ dinh v6 hinh khéc (néu co).
III. PHAM VI KIEM KK

Toan bd tai san cua nha trudng quan 1y duge hinh thanh tir nguén von ngan
sach nha nudc, ngan sach tu chi hay ngudn gbc do tai trg, qua ting ma co.

IV. NOI DUNG KIEM KE
- Kidm ke tai san thudc nha, dét....

- Kiém ké ban ghé hoc sinh, ban ghé gido vién, bang den... va céc thiét bi db
dung theo thuc té trén 16p hoc.

- Kiém ke tai san, dd dung, thiét bi, phuong tién theo tirg bd mén.

- Kiém keé cac kho, tai san, thiét bi cac phong chirc ning, khu hiéu bd, khu
tap the...

- Kiém ké tu va céc loai sach, bao, d6 dung day hoc... ctia Thu vién.

- Kiém keé c4c tai san, d@d ding, thiét bi con dé ngoai kho.

- Dbi chidu, so sanh danh gia s6 luong, chét luong tai san, d6 dung thiét bi
v6i sb 1iéu, chét luong ban dau trong sb tai san.

V. THOI GIAN VA CAC BUGC THU'C HIEN

1. Thoi gian

- Tép hop céc ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san; cac
biéu mau phuc vu cho cdng tac kiém ké, 1ap bao cao: Hoan thanh truée 20/3/2026.
- Niém yét k& hoach kiém ké: truéc ngay 31/12/2025.
- Hoi ddng kiém ké 1am viéc theo Quyét dinh tir 08h00 ngay 05/01/2026
(thtr Hai);
- Téng hop, 1ap ho so luu trit, sb tai san 2025, hoan thanh truée 20/3/2026.
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- Nhén vién K€ toan va Thiét bj hoan thanh céc loai hd so b4o céo, s tai san
trinh Hiéu trudng ky va nép S& GDDT.

- Lap k& hoach stra chita, mua sim bd sung tai san nam 2026 (néu c).

2. Cac buéc thyce hién

- Phét phiéu kiém ké cho céc thanh vién dugc phan cong quéan 1y, st dung.

- Kiém ké thuc té theo lich phan cong.

- Téng hop két qua, dénh gia s luong, chat lugng, d& xuét kién nghi.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao nha truong

- Xay dung ké hoach kiém keé tai san

- Ban hanh Quyét dinh thanh l4p Ban kiém ké tai san cudi nam 2025.

- Phan cdng cé4c thanh vién thyc hién viéc kiém ké (c6 phan cong kem theo
tai phuc luc 2).

- Kiém tra, don ddc, nhic nhé cac thanh vién trong Ban kiém ké thuc hién
ding theo cdng viéc dugc phan céng va ndp béo cédo ding quy dinh.

- Ky duyét cac hd so, s6 séach va béo céo vé S& GDDT.

2. Bo phén ké toan

- Nghién clru cdc vén ban huéng dan cta Bo ‘Tai chinh, S& Tai chinh. Thiét

lap cac bleu mau phuc vu cong tic kiém ké duogc tién hanh nhanh chong, thuéan loi
va dé& tdng hop.

- Hudng dan chi tiét cac noi dung kiém ké cin thuc hién béang van ban, gt
cac nhom kiém ké.

- Nhén cac bién ban kiém ké, chiu trach nhiém tong hop dir liéu 18p cac loai
béo céo theo quy dinh, trinh Hiéu trudng ky, luu trit va nhap vao phdn mém quan
1y tai san.

- Hoan thanh nhép dir liéu vao phz‘?m mém MISA d hach toan cho nim tai
chinh 2025; cdng khai tai san theo quy dinh.

- Tham muu Hiéu truéng ra Quyét dinh thanh l4p Ban thanh 1y tai san (néu
c6); 1ap, luu cic ho so thanh 1y theo quy dinh.

3. Nhém kiém ké

Kiém ké toan bd tai sén, co s& vat chat, trang thiét bi va niém phong cé .
phong hoc, phong chic nang theo phan cong, hoan thanh va ndp cac bién bap g
dung thot gian quy dinh va noi nhén. Y

- Hb so cac bd phan kiém ké ndp cho d/c Phan Quynh Trang gém co:
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+ Bién ban kiém ké (riéng timg nhém) va bién ban tong hop.
+ Bién ban niém phong, mé niém phong (bién ban chung cta truong).
+ Céc vin ban dé nghi (néu co).

Trén day 1a K& hoach kidm ké tai san, CSVC va trang thiét bi cudi nim
2025. P& nghi cac T chuyén mon, T vin phong va cac ca nhan va bd phén lién
quan trién khai thuc hién dam bao chét lugng, hiéu qua va ding thdi gian. Trong
qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc hodc phét sinh thi kip thdi bao céo Ban chi
dao dé dugc huéng dan thém./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH (chi dao); :

- CBGVNV (& t/h);
-Luu: VT.




Phuluc 1
NOI DUNG KIEM KE THUC TE

1. Kiém ké s6 lwgng, chat lwvgng hd so va thiét bi day hoc tai cic phong
chire ning (thuc hanh, twong tac, Tin hoc, Thiét bi)

- Danh myc hé so quan Iy CSVC va thiét bi hién c6.

- Péi chiéu sb lwong va chét luong cta cac thiét bi hién co.

- D6i chibu sb lugng va chét lugng cua céc thiét bi.

2. Kieém ké s6 lwong, chét lwgng tai san, CSVC va trang thiét bi tai cac
phong hoc, phong lam viéc

- 86 lugng va chit luong ban ghé, cc tai san hién ¢6 trong phong hoc, phong
lam viéc.

- S6 lugng va chit lugng hé théng cira, chét khoa, 6 cim dién... trong ting
phong.

3. Kiém ké tai san, CSVC va trang thiét bi con lai ngoai phong hoc,
phong lam viéc va phong chirc ning

- Tai san hién c6 tai chin cau thang thudc ddy nha hidu bd va 3 diy phong
hoc.

- Cac bang bicu, bang rdn, khau hiéu, co td quoc, co phudn, bién 16p, ciy lau
nam... trong khuon vién truong.

4. Kiém ke tai san, CSVC va trang thiét bi PCCC

- Binh PCCC hién ¢6 tai cac toan nha A1, A2, A3,B,C,D
- Tiéu 1énh, cac bang biéu, vat dung lién quan dén PCCC.

- Trang thiét bi phuc vu cong tac PCCC.



A A A ] Phu luc 2
PHAN CONG NHIEM VU NHOM CONG TAC
.* N A Ghi
TT Nhiém vu C4 nhan/nhém thwe hién .
1. | Thiét bi mon Héa Bach Thi Tam, Nguyén Bich Huong
2. [Thiét bi moén Ly Bach Thi Tam, Nguyén Diéu Linh
3. | Thiét bj mon Sinh - CNNN | Bach Thi Tam, Nguyén Thi Dung
4. | Thiét bi mbén Cong nghé - CN | Bach Thi Tam
5. |Phong Tin hoc Bach Thi Tam, D6 Van Tuéng
6. |Phong hoc P Vin Tudng, GVCN céc 16p
7 PI}ong lam viéc tang 1, tang 2 D3 Vin Tudng
nha C
8. [Thu vién D6 Vin Tudng
9. |Binh PCCC, tiéu lénh, hé
" | thong dién, nudc,...
Tai san, CSVC, trang thiét bi
10. | cuanha truong tai nhaBaNang | pa vzp Tudng
Tai san bén ngoai: khung
1 maket, ban tin, co phudn,

thang,...




